
 

 

 

Provozní řád Dětské skupiny Učení s respektem 

1. Základní údaje 

Poskytovatel: Učení s respektem, z.s. 

                       Strážek 185 

                       592 53 Strážek 

                       IČO: 213 94 008 

Dětská skupina Učení s respektem 

Strážek 185 

592 53 Strážek 

Den započetí poskytování služby péče o dítě: 1. 9. 2024 

Kapacita zařízení: 12 dětí ve věku od dvou let do zahájení povinné školní docházky 

Provozní doba: Pondělí: 6.30 – 14.30, Úterý: 6.30 – 14.30, Středa: 6.30 – 14.30, Čtvrtek: 6.30 – 14.30,         

                          Pátek: 6.30 – 14.30 

Režim dětské skupiny: veřejná 



 

• o svátcích a víkendech je dětská skupina uzavřena, provoz může být omezen v době letních prázdnin 

a vánočních svátků. O každém eventuálním dočasném omezení provozu je rodič v co možném 

nejkratším termínu podrobně informován. 

Den započetí služby: 1. 9. 2024 

Vedoucí dětské skupiny: Mgr. Andrea Brožová 

Telefon do dětské skupiny: vedoucí skupiny: 777 878 858, pečující během dne: 737 497 677 

 

2. Základní ustanovení 

2.1. Všeobecná ustanovení 

Vnitřní pravidla jsou pravidla a opatření související se zajištěním hygienických požadavků na prostorové 

podmínky, vybavení, provoz, osvětlení, vytápění, mikroklimatické podmínky, zásobování vodou a úklid. 

Zohledňuje věkové a fyzické zvláštnosti dětí, podmínky jejich pohybové výchovy, režim stravování včetně 

pitného režimu. 

 

2.2. Právní předpisy 

Provoz DS Učení s respektem se řídí následujícími právními předpisy: 

• Zákon č. 247/2014 Sb., Zákon o poskytování služby péče o dítě v dětské skupině a o změně 

souvisejících zákonů 

• Vyhláška č. 350/2021 Sb., o provedení některých ustanovení zákona o poskytování služby péče o 

dítě v dětské skupině a o změně souvisejících zákonů 

• Nařízení Evropského parlamentu a Rady (ES) č. 852/2004 o hygieně potravin. 

• Nařízení Evropského parlamentu a Rady (ES) č. 178/2002, kterým se stanoví obecné zásady a 

požadavky potravinového práva, zřizuje se Evropský úřad pro bezpečnost potravin a stanoví postupy 

týkající se bezpečnosti potravin. 

• Zákon č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví a o změně některých souvisejících zákonů, ve 

znění pozdějších předpisů. 

• Vyhláška č. 137/2004 Sb., o hygienických požadavcích na stravovací služby a o zásadách osobní a 

provozní hygieny při činnostech epidemiologicky závažných, ve znění pozdějších předpisů. 

• Zákon č. 133/1985 Sb., o požární ochraně, ve znění pozdějších předpisů. 

• Vyhláška č. 246/2001 Sb., o stanovení podmínek požární bezpečnosti a výkonu státního požárního 

dozoru (vyhláška o požární prevenci), ve znění vyhlášky č. 221/2014 Sb. v platném znění. 



 

• Vyhláška č. 23/2008 Sb., o technických podmínkách požární ochrany staveb, ve znění pozdějších 

předpisů. 

3. Přijímání dětí 

Cena služby: Službu péče o dítě v dětské skupině poskytovatel poskytuje s částečnou úhradou nákladů.  

 

Výše úhrady činí 1500 Kč za měsíc za dítě v případě, že: 

rodič dítěte dodá v den podpisu smlouvy (ve výjimečných případech v den nástupu dítěte do dětské skupiny) 

jedno z níže uvedených potvrzení o:  

 

• zaměstnání (potvrzení/razítko od zaměstnavatele včetně uvedení výše úvazku), 

• výkonu podnikatelské činnosti (výpis z ČSSZ či obdobný výpis dokazující aktivní živnost), 

• nezaměstnanosti - zaměstnání si aktivně hledá (potvrzení/razítko od ÚP), 

• zapojení do procesu vzdělávání či rekvalifikace (potvrzení/razítko od vzdělávací instituce) 

Cena zahrnuje: celodenní pobyt dítěte v dětské skupině v rozsahu pondělí až pátek od 6.30 hodin do 14.30 

hodin, vyjma státních svátků. 

 

Cena nezahrnuje: stravné ve výši 50 Kč na den, které je účtováno za každý měsíc zpětně podle skutečného 

pobytu dítěte. 

4. Platba za službu 

Služba péče o dítě v DS Učení s respektem je financována z Evropského sociálního fondu, Operačního 

programu Zaměstnanost a Ministerstvem práce a sociálních věcí České republiky, s částečnou úhradou 

nákladů rodiči. Úhradu za péči o dítě v DS (školkovné) jsou rodiče povinni zaplatit vždy do 15. dne daného 

měsíce převodem na bankovní účet č. 339039668/0300 nebo hotovosti v DS. V případě nepřítomnosti dítěte 

v dětské skupině se poplatek nevrací. 

 

Pokud rodiče opakovaně nezaplatí školkovné a nedohodnou si s odpovědnou osobou jiný termín úhrady, 

může odpovědná osoba rozhodnout o ukončení docházky do DS. 

 

5. Kritéria k přijmání dětí 

• děti věku od 2 let do zahájení povinné školní docházky, 

• děti pracujících rodičů (potvrzení o vazbě na trh práce), 

•  podáním vyplněné přihlášky osobně nebo emailem ucenisrespektem@seznam.cz vedoucí DS, 

mailto:ucenisrespektem@seznam.cz


 

• s potvrzením lékaře o zdravotní způsobilosti a potvrzením pravidelného očkování dítěte, 

•  pravidelná docházka do DS. 

!!! V případě, že dojde ke změně skutečností, které byly uvedeny v přihlášce, je žadatel neprodleně tyto 

změny oznámit!!! 

 

6. Nástup 

• Před nástupem dítěte do DS předloží zákonní zástupci řádně vyplněnou přihlášku, potvrzení 

praktického lékaře pro děti a dorost o zdravotním stavu a řádném očkování dle očkovacího kalendáře 

ne starší 3 týdnů. 

• Souhlas zákonného zástupce dítěte se zpracováním osobních údajů, přihlášku ke stravování. 

• Dítě je přijato dnem uzavření smlouvy o poskytování služby péče o dítě rodičem či zákonným 

zástupcem dítěte a zástupcem zařízení. Dnem přijetí nastává povinnost hradit stanovenou úplatu. 

Adaptace dítěte probíhá postupným zvykáním dítěte na nové prostředí, nové osoby, nový kolektiv 

(viz. Adaptační plán). 

Každému dítě je přiřazena při nástupu značka, kterou má označenou skříňku, ložní prádlo a jiné. 

7. Příchod a odchod dětí 

Provozní doba zařízení: pondělí–pátek 6.30 – 14.30 hodin. 

Ranní příchod dětí do 8.00 hod. Vyzvedávání do 14.30 hod. 

 

Způsob převzetí dítěte do zařízení:  

• rodič předá dítě pečující osobě v prostorách vstupní šatny 

• rodič předá pečující osobě důležité informace týkající se stavu dítěte 

• rodič sdělí pečující osobě kdo a v kolik si dítě vyzvedne 

Děti se převlékají v šatně, věci ukládají do své poličky,  přezouvají se do vlastních vhodných přezůvek, ve 

své poličce mají uložené vhodné oblečení do herny, na ven dle ročního období. Oblečení včetně obuvi je 

vhodné označit jménem dítěte.  

Děti nevnáší do herny drobné předměty, kdy hrozí vdechnutí, žvýkačky a nemají u sebe zbytečné šperky a 

podobně, aby nebyla ohrožena bezpečnost při pobytu v Dětské skupině Učení s respektem.  

 

• Předané dítě do DS je v takovém zdravotním stavu, který není zdrojem nákazy ostatních dětí a 

personálu. 



 

• Pečující osoby nejsou oprávněny dítěti podávat léky. 

• Zákonný zástupce hlásí každou změnu zdravotního stavu dítěte při příchodu do DS. 

• V případě náhlé změny zdravotního stavu v průběhu dne, vedoucí DS bude telefonicky informovat 

zákonné zástupce, který zajistí brzký odchod dítěte z DS. 

• Infekční onemocnění dítěte nebo jeho blízkého okolí je nutné ihned zákonným zástupcem 

telefonicky do zařízení nahlásit! 

• Při vyřazení dítěte z DS nebo v případě infekčního onemocnění. Zákonný zástupce při návratu do 

zařízení předloží souhlas lékaře. 

V případě, že zůstane dítě v DS po provozu, pečující osoba kontaktuje rodiče a pokud je to možné, zůstane s 

dítětem až do té doby, dokud si je nevyzvedne rodič nebo jím pověřená osoba. Pokud se tento problém bude 

opakovat častěji, bude kvalifikován jako hrubé porušení vnitřních pravidel DS a tato služba bude účtována 

dle domluvy s rodičem. 

 

8. Režim dne 

8.1. Harmonogram dne 

   6.30 –  8.00        příchod dětí   

   8.00 – 9.00         skupinová i samostatná práce s pomůckami 

   9.00 – 9.30         dopolední svačinka  

   9.30 – 10.30       řízené aktivity, činnostní učení, práce se stavebnicemi, výtvarná činnost  

10.30 – 11.30        pohybové aktivity, volná hra, pobyt venku   

11.30 – 12.00        oběd  

12.00 – 12.15        možnost vyzvednutí dětí     

12.15 – 13:30        čtení pohádky, spánek, klidové aktivity  

13.30 – 14.00        odpolední svačinka  

14.00 – 14.30        možnost vyzvednutí dětí     

 

Denní program v DS Učení s respektem probíha podle Plánu výchovy a péče, který je přizpůsobován 

aktuální situaci v DS a potřebám přítomných dětí . K pobytu venku je využívána oplocená zahrada DS 

vybavená herními prvky, krytým pískovištěm. V jarních  a letních měsících jsou aktivity přesouvány co 

nejvíce ven. Během roku se chodí na vycházky po okolí. Důvodem vynechání pobytu venku může být 

zejména silný vítr, déšť, nízká teplota -10 °C nebo vysoká teplota. 

 

8.2.    Řízené činnosti 

Činnost dětí řízená pečující osobou, kdy probíhá výchovné zaměstnání dětí: 

• rozumová výchova,  

• jemná motorika,  



 

• konstruktivní hra, 

•  tělovýchovný celek,  

• hudební výchova,  

• výtvarná výchova,  

• pohybové aktivity se s dětmi provádějí během dne v herně i na zahradě. 

 

        8.3. Zajištění vhodného mikroklimatu pro pobyt v DS Učení s respektem 

 

Teplota vzduchu pobytových místností: herna 21° - 22° C, ložnice 20° C. 

• pro kontrolu jsou na stěnách teploměry nebo umístěny meteostanice 

•  Režim větrání: a) ráno před příchodem dětí 

                          b) před spánkem dětí 

                          c) dle počasí a potřeby průběžně celý den 

                          d) v rámci prováděného úklidu 

 Ochrana oken - žaluzie.  

Ochrana před osluněním dětí venku: vzrostlé stromy krémy (dodávají rodiče) dětské pokrývky hlavy 

(kloboučky). 

9. Nepřítomnost dítěte 

Nepřítomnost dítěte je nutné nahlásit den předem do 13.00 hod. V případě pozdního odhlášení nebo 

onemocnění dítěte je možné vyzvednout stravu pouze první den omluvy od 12.15 do 12:30 hod. do vlastních 

nádob. Poté se strava z hygienických důvodů likviduje. Za neodhlášenou a neodebranou stravu se 

neposkytuje věcná ani finanční náhrada. 

 

10. Stravování 

V době dané denním rozvrhem poskytne pečující osoba dětem dopolední svačinu a oběd. Čas na podávání 

jídel je možno posunovat v rozpětí cca 10 minut v návaznosti na program. Oběd je pro děti dovážen. 

Polévka se nalévá do připravených misek, hlavní jídlo na talíře. Násilné nucení dětí do jídla považujeme za 

nepřípustné. Nádobí se umývá v myčce ihned v prostorách výdejny a přípravny jídla. Nespotřebovaná 

vydaná strava musí být uložena do uzavíratelného boxu a uskladněna mimo výdejnu jídla v lednici. 



 

Jídla v jídelníčku jsou plánována tak, aby se v týdnu neopakovala. Týdenní jídelní lístek je sestavován podle 

nutričních výživových norem. 

 

• 9.00 –  9.30 dopolední svačina v režii poskytovatele služby péče o dítě 

• 11.30 – 12.00 oběd je zajištěn od Základní škola a Mateřská škola Strážek, příspěvková organizace, 

Strážek 27, 592 53 Strážek, IČO školy: 70998779 

• 13.30 – 14.00 odpolední svačina v režii poskytovatele služby péče o dítě 

 

Stravování je určeno dětem bez omezení jakoukoliv dietou a s ohledem na věk dítěte.  

V případě, že má dítě specifické stravovací potřeby, je nutné se předem domluvit s vedoucí DS na 

podmínkách stravování. Po dohodě je možné mít vlastní stravu, je nutné však přinést doporučení od lékaře a 

podepsat dohodu o individuálním stravováním. 

 

10.1. Pitný režim 

Pečující osoby dohlížejí na dodržování pitného režimu. V letních měsících je dětem podáváno pití i na 

zahradě. Druhy nápojů: voda, mléko, bílá káva, čaj s mlékem, kakao, ovocné čaje. V letních měsících jsou 

rodiče povinni pro pobyt venku vybavit dítě odpovídající podepsanou lahvičkou na pití. V zimních měsících 

je pak vhodná dětská termoska na teplý čaj. 

 

11. Hygiena 

11.1. Režim úklidu 

• Výměna lůžkovin se provádí 1x za 3 týdny. 

• Úklid v prostorách se provádí 1x denně:  

✓ setřením všech podlah a povrchů na vlhko, koberce se čistí vysavačem;  

✓ vynesením všech odpadků;  

✓ umytím a dezinfekcí WC a umyvadel;  

✓ 1 x týdně: omytím a dezinfekcí omyvatelných ploch a stěn hygienických zařízení. 

• 2 x ročně: umytím oken, včetně rámů a svítidel, celkovým úklidem všech prostor. 

K dezinfekci se používají prostředky v předepsaných koncentracích, které neobsahují složku H38. 

Dezinfekce se následně oplachuje. 

 

 



 

11.2. Hygienická očista dětí a osobní hygiena 

• před každým jídlem 

• po každém jídle 

• po toaletě 

•  před odchodem na zahradu 

•  po příchodu ze zahrady 

•  vždy dle potřeby během celého dne 

12. Práva a povinnosti rodičů, práva dětí, práva a povinnosti poskytovatele 

12.1. Rodiče jsou povinni: 

• Dodržovat vnitřní pravidla DS a respektovat časy předávání a vyzvedávání dětí. 

• Předávat děti zdravé, bez známek jakéhokoliv onemocnění nahlásit veškeré změny týkající se uvede 

ných údajů ve smlouvě (změna bydliště, telefonního čísla apod.).  

• Informovat pečovatelky o veškerých změnách ve zdravotních stavu dětí (stravování, alergie). • 

Uhradit platbu za službu ve stanovený čas podle data splatnosti uvedeného na výzvě k platbě, jinak 

se vystavují riziku vyloučení dítěte ze skupiny. 

• Ve stanovený čas omluvit nepřítomnost dítěte a vyzvednou dítě bezodkladně ze skupiny při 

projevení nemoci během docházky. 

12.2. Rodiče mají právo na: 

• Vstřícné jednání ze strany dětského centra. 

•  Ochranu osobních údajů. 

• Změnu v docházce dítěte po předchozí domluvě a sepsání dodatku ke smlouvě. 

• Změnu ve vyzvedávání dětí po předchozí domluvě. 

12.3. Děti mají právo na: 

• Individuální přístup. 

• Respektování jejich osoby, soukromí a vyjádření svého názoru. 

• Ochranu a bezpečí. 



 

• Odpočinek, výběr hračky. 

12.4. Poskytovatel je povinen: 

• Před nástupem dítěte do skupiny uzavřít smlouvu se zákonnými zástupci o poskytování péče v DS. 

• Dodržovat mlčenlivost o veškerých údajích týkajících se dítěte a jeho rodiny. 

• Dodržovat režim dne, respektovat individualitu dětí. 

• Zaznamenávat docházku. 

• Pečovatelky jsou povinny dbát na bezpečnost dětí během dne. 

13. Závěrečná ustanovení 

Před nástupem do dětské skupiny jsou rodiči seznámeni s vnitřními pravidly, která se zaváží podpisem 

smlouvy o poskytování péče v dětské skupině dodržovat. Vnitřní pravidla dodržují jak rodiče nebo zákonní 

zástupci, tak pracovníci dětské skupiny. Za dodržování pravidel a jejich kontrolu zodpovídá vedoucí 

dětských skupin. S těmito Vnitřními pravidly budou prokazatelně seznámeni všichni zaměstnanci zařízení. 

 

 

Ve Strážku 1. 5. 2025                                                            Vypracovala: Mgr. Andrea Brožová 


